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Bewerben leicht gemacht

Ohne eine gute und aussagekr?ftige Bewerbung ist ein begehrter Arbeits-, Ausbildungs-, Praktikums- oder Studienplatz
heutzutage kaum noch zu bekommen. Denn egal, wie hervorragend die Zeugnisnoten sind - sie ?berzeugen nicht, wenn
die Bewerbungsunterlagen, die den ersten Eindruck ?ber die Bewerberin oder den Bewerber vermitteln, mangelhaft
sind. Zudem sind Gepflogenheiten und Formalia einem stetigen Wandel unterworfen. Das hat Beate K?hler, die Autorin
des schon fast klassischen Buches "Bewerbungs-Ratgeber - Das Original”, zum Anlass genommen, eine ?berarbeitete
und erweiterte Auflage ihres beliebten Werkes zu ver?ffentlichen, dem auch eine CD beiliegt.

Beate K?hler w?hlt einen umfassenden und chronologischen Ansatz, wobei sie den Lesern zun?chst die Gelegenheit
gibt, sich mithilfe von Tabellen ?ber Dinge wie die eigenen St?rken und die entscheidenden Kriterien eines gesuchten
Ausbildungs- oder Studienplatzes bewusst zu werden. Dabei gibt sie einige Elemente vor - etwa die wichtige Frage
bez?glich einer m?glichen ?bernahme nach der Ausbildung oder die Dauer des Arbeitsweges , I?sst aber auch Platz f?r
weitere entscheidungsrelevante Punkte.

Als praktische Orientierung dienen die abgedruckten Musterbewerbungen, wobei K?hler besonders viele Beispiele f?r
das Anschreiben gibt und die Leser gleichzeitig dazu ermuntert, ihren eigenen Stil zu finden. Die Autorin geht auch auf
den Inhalt einer Bewerbungsmappe ein und warnt vor m?glichen Fauxpas. Besonders wichtige Informationen sind hier
praktischerweise durch Fettdruck hervorgehoben. Im Gegensatz zu einigen anderen Bewerbungsratgebern enth?lt
dieses Buch auch n?tzliche Hinweise zum Vorstellungsgespr?ch selbst. Hier geht die Autorin beispielsweise auf
m?gliche Fragen und die geeignete Kleidung ein.

Wenn man etwas kritisieren m?chte, kommt daf?r lediglich die beiliegende CD infrage. Denn diese enth?It nicht mehr
als den Inhalt des Buches in digitalisierter Form. Hier w?re ein interaktiverer Ansatz oder die Aufnahme von
erg?nzenden Informationen w?nschenswert gewesen. Allerdings h?tte das vermutlich eine Preissteigerung f?r das
g?nstige Werk zur Folge gehabt, sodass man die CD einfach als n?tzliches Beiwerk sehen sollte. Hier lassen sich etwa
Frageb?gen und andere Unterlagen unkompliziert neu ausdrucken.

Beate K?hlers Buch "Bewerbungs-Ratgeber - Das Original” bietet in ?bersichtlicher Form praktisch alles, was Bewerber
und Bewerberinnen wissen sollten. Die Autorin vermittelt Schritt f?r Schritt und leicht verst?ndlich das notwendige

Know-how und streut immer wieder hilfreiche Tipps in ihre Ausf?hrungen ein.

Ingo Gatzer 16.07.2012
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